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1. Premessa

Nelle pagine seguenti e riportata la procedura completa per il caricamento della rendicontazione
La presente guida, insieme alle Linee Guida per la Rendicontazione, costituisce un valido aiuto per
una piu facile e veloce comprensione della procedura.

Prima di procedere con la rendicontazione, verificare che le dimensioni totali dei file da allegare
non superino i 6 MB

Collegandosi all’'homepage della Camera di Commercio di Milano (www.mi.camcom.it) ogni
impresa puo accedere dalla sezione “Servizi on line” al servizio “Bandi on-line”.

| network di Camera di Commercio di Milano: Home Aziende Speciali Wiki Youlmpresa
CHI SIAMO | TRASPARENZA, VALUTAZIONE E MERITO |[PUBBLICITA LEGALE | SEDI/ORARI| COMUNICAZIONE |MAPPA|PEC  Ricerca.. Q
o0 CAMERA DI
f._,/? COMMERCIO Dal 1786 Uistituzione al servizio del sistema produttive di Milano.
Qv A
MILANO

Tutte le informazioni Privati Professionisti Imprese Servizi on line

—_—

Come aprire un'attivita Cerca un'impresa Accedere a"a SeZione Bandi on-line
Certificati Visure, protesti, bilan “Bandi On'“ne"

Diritto annuale: richieste Iscrizione a canvegni

Wiki Comunicazione Unica Modulistica Manuali Prezzi e valute

A%, Sceqliil contributo e il finanziamento per

In alternativa, I'impresa pud collegarsi direttamente all’Area Servizi on Line digitando il
seguente indirizzo: http://servizionline.mi.camcom.it

E’ poi necessario cliccare su Bandi On-Line

Benvenuto/a nei Servizi on Line della Camera di Commercio di Milano, il nuovo strumento per accedere in modo diretto ai tuoi
servizi.
Richiedere un servizio & molto semplice: registrati o accedi con CMS.

Indagini di Custorner Satisfaction. |l vostro contributo per migliorare | nostri servizi

Richiesta di accesso ai documenti amministrativi [ Bandi on-line

Richiedi un documenta amministrativa. Cerca il bando pid awe esigenze.

Iscrizione a convegni ed eventi Iscrizione ai corsi Cllcc_al_'e per accedere al
servizio

Fartecipa ai nostri convegni ed eventi. Farecipa ai nostri corsi.
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http://www.mi.camcom.it/
http://servizionline.mi.camcom.it/
http://servizionline.mi.camcom.it/index.phtml?Id_VMenu=425

Selezionando “Le mie richieste” si accede alla procedura per la rendicontazione delle spese.

@.. CAMERA DI
fqe,.-,/ COMMERCIO
MILANO

Homepage > Bandi On-Line

Bandi On-Line Bandi On-Line
L. . In questa sezione sono disponibili le procedure relative ai diversi bandi di promozione alle imprese awiati dalla Camera di
Iniziative di commercio di Milano con modalita on-line.

accesso al credito

Iniziative per

I'innovazione e lo

sviluppo

g ——
Ge Mie Richieste )

Area Riservata

Buongiomao,

E’ prima necessario autenticarsi tramite ID e Password o con Carta Nazionale dei Servizi
(CNS).

|Bandi GIHLE I Iniziative per le nuove Imprese

In questa sezione & possibile presentare domanda di partecipazione alle iniziative e ai bandi di finanziamento a sostegno dello sviluppo

Iniziative di accesso delle nuove imprese

al credito B ! o
Per accedere al servizio & necessario autenticarsi
/ﬁm:ive per Se si & dotati di Carta Nazionale dei Servizi (CNS), & sufficiente collegare il dispositivo al computer e cliccare su “Accesso tramite CNS”
< I "!novallone elo Se non si & in possesso di una CNS occorrera registrarsi al sito (Nuova Registrazione) per poter compilare la domanda on-line. Si
viluppo ricorda che per perfezionare la domanda dovra essere stampato e presentato alla Camera di commercio di Milano il “Modulo di
convalida della domanda on-line” (scaricabile alla fine della procedura)
iZi fl -
Lleesls oo s Cliccare per accedere
nuove imprese alla sezione del bando lormativi corso relativo al Bando FARimpresa Milano 2011
ThA IMPRESA DIGITALE e
niziative per autenticarsi
I'occupazione
ssicurati di aver configurato il tuo PC per I'utilizzo della CNS come da istruzioni per la
A iali g I -
Progetti speciali per configurazione
l'innovazione Per problemi tecnici scrivere a assistenzatecnica bandi@mi camcom it

R Per informazione relative al contenuto del bando scrivere a contributialleimprese@mi.camcom.if
Area Riservata

Inserisci i tuoi dati

emal ]
password ]




L'utente accede a una pagina contenente I'elenco delle richiese.
Accanto a ogni richiesta, vengono visualizzati due link: "Domanda” e “"Rendicontazione”.
Selezionando “Rendicontazione”, si accede all’area relativa alla rendicontazione delle spese.

| Bandi On-Line I LE NVIE |ICIneswe
Iniziative di accesso
al credito Bando Domanda | Cod. Fisc. Stato Tipologia Numero Data
di Impresa iscrizione Intervento Protocollo Protocollo
Iniziative per Domanda
: |r!:10va2|one ol Banda Inserimenta  Misura A per le 281052012 da
ST IMPRESA, Dati Bancari | Microimprase t
DIGITALE
Iniziative per le
nuove imprese
Iniziative per
I'occupazione
Progetti speciali per I Clicc_al_'e per accedere al
L e servlzlo

Questa operazione permette di accedere a un ambiente successivo, dove sono indicate le voci di
spesa e i dati inseriti nella domanda di partecipazione.



2. Inserimento della data di fine progetto

L'utente deve inserire, in primo luogo, la data di fine progetto (che deve essere posteriore alla
data di apertura del bando e precedente alla data di compilazione della rendicontazione),
cliccando sul tasto in fondo alla schermata.

| Approvate |

| Contributo Approvato | 1131350
Invio Comunicazione 020152013
da CCIAA

Spese da Rendicontare

Tipo Spesa Descrizione | Importo Ammesso | Importo Importo Finale
in Domanda Rendicontato Ammesso

Acguisto di dispositivi e servizi 1.540 00 ooo ooo
infrastrutturali

Acquista di licenze software 15.400,00 0,00 0,00
Acguisto di semvizi di formazione 4.430,00 ooo ooo

nell'ambito delle tecnologie digitali

Dettaglio Spe Inserisci Data Fine Progetto

A Per data di fine progetto si intende la data di emissione dell’ultima fattura relativa a
investimenti effettuati nell’ambito del progetto ammesso a contributo.
La data inserita deve essere in formato gg/mm/aaaa.

VIV Ui e ao v e

da CCIAA

~
Data Fine Progetto K
{gg/mm/aaaa)

Inserire la data di fine

. progetto
Spese da Rendicontare

Tipo Spesa Descrizione | Importo Ammesso | Importo Importo Finale
in Domanda Rendicontato Ammesso

Acquisto di dispositivi e servizi 1.540,00 ooo 0,00
infrastrutturali

Acquisto di licenze software 15.400 00 ooo 0,00
Acquisto di servizi di formazione 4.430,00 ooo 0,00

nell'ambito delle tecnologie digitali

Dettaglio Spese Conferra Data Fine Progetta




Una volta inserita la data, 'utente deve cliccare su “"Conferma Data Fine Progetto”, in fondo alla
pagina.

Spese da Rendicontare

Tipo Spesa Descriziomne Impeorto Importo Finale
Rendicontato Ammesso

ERE e
A (LR

ERE ERE
A (LR

| Gonferma Data Fine Progetto

Cliccare per confermare
la data di fine progetto




3. Inserimento dei dati bancari

Una volta inserita la data di fine progetto, I'utente immette i dati relativi al conto bancario.
Deve indicare in primo luogo il codice IBAN

| Data Fine Progetto | 110172013
Dati Bancari _—
p — Inserire qui il codice
| Caodice Ihan (l IT > IBAN
| Banca |\
| Agenzia |

Intestatario Conto |

Inserita Data Fine Progetto 140142013 Impresa

Spese da Rendicontare

Tipo Spesa Descrizione | Importo Ammesso | Imporio Importo Finale
in Domanda Rendicontato Ammesso

Acquisto Connettivita dedicata 4320000 0,00 o0a
Acquisto di dispositivi e servizi 55916 52 0,00 0,00
infrastrutturali

Acquisto di licenze software 11.965 20 o,0o ooo
Acquisto di servizi di formazione 2.950,00 0,00 000

nell'ambito delle tecnologie digitali

Dettaglio ;2 Wl Salva Dati Bancari

A Il codice IBAN é il codice alfanumerico che identifica il conto corrente bancario e
si compone di 27 caratteri.

L’'utente inserisce quindi il nome della Banca, I’Agenzia e il nome dell’'intestatario del conto.

Al termine dell'inserimento dei dati, I'utente procede al salvataggio degli stessi, cliccando sul
pulsante “Salva Dati Bancari” posto in fondo alla pagina.

)

Salva Dati Bancari
NSNS —

\ Cliccare qui per salvare

i dati bancari




E’ sempre possibile procedere alla modifica dei dati bancari, cliccando sul pulsante “Modifica Dati
Bancari” posto in fondo alla pagina.

e
Modifica Dati Bancan

Rendicontazione Contabile

Visualizza e Firma Documento
\ Cliccare qui per

modificare i dati

bancari

- Copyright 2009 - Camera di Commercio di WMilano - powered by DigiCamere




4. Inserimento della relazione tecnica

A questo punto, l'utente procede all'inserimento della relazione tecnica, dalla sezione in fondo alla
pagina. Selezionando dal menu a tendina accanto al campo “Relazione tecnica”, comparira
I’elenco dei campi da compilare:

Relazione Tecnica

Sezione | — w

ATTENZIONE: Per proseg! Mome del progetto realizzato ed eventuale inditizzo del sito internet

Dettaglio Spese

Descrizione delle attivithd tecniche e arganizzative svalte per realizzare il progetto
Indicazione dell'eventuale evoluzione/ulteriore sviluppo del progetto
Reale impatto in relazione al miglioramento dell efficienza aziendale
DENNEENE (ncidenza sulla determinazione degli utili di impresa
Impresefenti coimvalti come pantner o farnitori
Commentifaree di miglioramento

Chiudi

Per le Misure A e B, i campi da compilare sono i seguenti:

Nome del progetto realizzato ed eventuale indirizzo del sito internet

Descrizione delle attivita tecniche e organizzative svolte per realizzare il progetto
Indicazione dell’eventuale evoluzione/ulteriore sviluppo del progetto

Reale impatto in relazione al miglioramento dell’efficienza aziendale

Incidenza sulla determinazione degli utili di impresa

Imprese/enti coinvolti come partner o fornitori

Commenti/aree di miglioramento

Per la Misura C, i campi da compilare sono i seguenti:

Nome del progetto realizzato ed eventuale indirizzo del sito internet

Descrizione delle attivita tecniche e organizzative svolte per realizzare il progetto
Indicazione dell’eventuale evoluzione/ulteriore sviluppo del progetto

Incidenza sulla determinazione degli utili di impresa

Settori in cui il progetto & stato impiegato

Eventuale applicazione in ambito scientifico

Eventuale universita/centro di ricerca con cui si € collaborato e valutazione dell’esperienza
Commenti/aree di miglioramento

L'utente deve selezionare ogni singola voce, compilare il campo della descrizione e cliccare sul
pulsante “Salva Paragrafo”.

A Per alcuni campi é obbligatorio inserire un minimo previsto di caratteri:

- Nome del progetto realizzato ed eventuale indirizzo del sito internet (30)

- Descrizione delle attivita tecniche e organizzative svolte per realizzare il progetto (1500)
- Indicazione dell’eventuale evoluzione/ulteriore sviluppo del progetto (400)

- Reale impatto in relazione al miglioramento dell’efficienza aziendale (500)

- Incidenza sulla determinazione degli utili di impresa (150)

- Imprese/enti coinvolti come partner o fornitori (300)

10



Relazione Tecnica

| Sezione |

| Descrizione |
1

Salva Paragrafo

|

MNom g eventuals indirizzo del sito internst
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Cliccare per salvare la
descrizione del progetto

Per ogni sezione presente nell’elenco del menu a tendina, deve essere inserita una descrizione,
che deve essere successivamente salvata, fino al completamento di tutti i campi, come illustrato,
a titolo esemplificativo, nella figura seguente:

Relazione Tecnica

N T R

MNome del progetto realizzato
ed eventuale indirizzo del sito
internst

Descrizione delle attivita
tecniche e organizzative svolte
per realizzare il progetto

Indicazione dell'eventuale
evoluzione/ulteriore sviluppo
del progetto

Reale impatto in relazione al
miglioramento dell'efficienza
aziendale

Incidenza sulla determinazione
degli utili di impresa

Impreselenti coinvalti come
partner o fornitori

Commenti/aree di
miglicramenta

quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet? quem ad finem sese effrenata
iactabit audacia? quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet? quem ad finem
sese effrenata iactabit audacia? quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet?
quem ad finem sese effrenata iactabit audacia? quamdiu etiam furor iste
tuus nos eludet? quem ad finem sese effrenata iactabit audacia?

quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet? quem ad finem sese effrenata
iactabit audacia? quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet? quem ad finem
sese effrenata iactabit audacia? quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet?
quem ad finem sese effrenata iactabit audacia?

quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet? quem ad finem sese effrenata
iactahit audacia? quamdiu etiam furor iste tuus nos eludst? quem ad finem
sese effrenata iactabit audacia?

quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet? quem ad finem sese effrenata
iactahit audacia? quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet? quem ad finem
sese effrenata iactabit audacia?

quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet? quem ad finem sese effrenata
iactabit audacia? quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet? quem ad finem
sese effrenata iactabit audacia? quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet?
quem ad finem sese effrenata iactabit audacia?

quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet? quem ad finem sese effrenata
iactabit audacia? quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet? quem ad finem
sese effrenata iactahit audacia? quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet?
quem ad finem sese effrenata iactabit audacia?

quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet? quem ad finem sese effrenata
iactabit audacia? quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet? quem ad finem
sese effrenata iactabit audacia? quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet?
quem ad finem sese effrenata iactabit audacia?

Modifica Dati Bancari | Rendicontazione Contabile | Visualizza e Firma Documento

Modifica
Elimina

Modifica
Elimina

Maodifica
Elimina

Maodifica
Elimina

Maodifica
Elimina

Modifica

Elimina

Maodifica

Elimina
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5. Rendicontazione contabile: selezione voci di spesa

Una volta inserita la relazione tecnica, |'utente accede alla fase di rendicontazione cliccando sul
pulsante “"Rendicontazione Contabile” situato in fondo alla pagina.

Modifica Dati Banr.an Rendicontazione Contabile |l “/isualizza e Firma Documento

Cliccare per iniziare la fase

di rendicontazione

Si accede cosi a una maschera nella quale & possibile dettagliare le singole voci di spesa.

In questa sezione sono indicati i valori di spesa ammessi.

E’ inoltre presente la voce “Totale Spese Rendicontate”, il cui valore aumenta progressivamente,
in corrispondenza delle spese di volta in volta salvate.

Fp CAMERA DI
(@'z COMMERCIO
=~/ MILANO

Homepage = Bandi On-Line = Le Mie Richieste = Spese di Rendicontazione

Spese

ammesse Spese di Rendicontazione

amministrativi \ Cre - LAcquisto di dispositivi e servizi infrastrutturali

Spesa Ammessa: 100,00 - Totale §gesa Rendicontata: 0,

Iscrizione a convegni
ed eventi Dettaglio Spesa: Acquiste si servizi di system i|1tegratic>n‘¢licativa

Spezs Ammezss 20000.00 - Totsls Spess Rendicontsts: 0,00 \’
Iscrizione a Corsi Dettaglic Spesa: Servizi di formazione in ambito ICT, ad esclusione di 5

pesa Ammessa: 0,00 - Totale Spesa Rendicontats: 0,00

Totale spese Rendicontate

Bandi On-Line

Dettaglic Spesa: Consulenze specialistiche legate all'adozicne delle tecnolegie acquistate

Ricerca Finanziamenti Spesa Ammessa: 1.500,00 - Totale Spesa Rendicontats: 0,00

. ATTENZIONE: Per proseguire & necessario rendicontare tutte le voci di spesa dichiarate nella
Selezione del personalg

domanda.
Inoltro Scritti Difensivi e —— |_ =
Spesa
AreaRiservata | Tipo Documento | |- ¥
- | Documents | | |[5fl:|g|ia... |
Buongiomo,
Esci

lMedifica i miei dati

L'utente deve quindi procedere a selezionare una delle possibili voci proposte, dal menu a tendina
posto accanto al pulsante “"Seleziona Voce di Spesa”.

12



Spess Ammesza 1.800,00- Totale Spess Rendicontsts: 0,00
Iscrizione a convegni
ed eventi Dettaglic Spesa: Acquisto siservizi di system integration applicativa

Spesa Ammessa: 2.000,00 - Totale Spesa Rendicontata: 0,00

Iscrizione a Corsi Dettaglio Spesa: Serwvizidiformazione in ambite ICT, ad esclusione di corsi base

. . Spess Ammessa 0,00 - Totale Spess Rendicontsts: 0,00
Bandi On-Line

Dettaglio Spesa: Consulenze specialistiche legate all’adozione delle tecnologie acquistate

Ricerca Finanziamenti Spesa Ammesss: 1.500,00 - Totale Spesa Rendicontata: 0,00

. ATTEMZIOME: Per proseguire & necessario rendicontare tutte le voci di spesa dichiarate nella
Selezione del personalg

domanda.
Inoltro Scritti Difensivi e ——— |_ ( =
Spesa
AreaRiservata | Tipo Documento | [~ i
- | Documents | | |[ Sfoglia__ |

Buongioma,

-_—

Esci
Cliccare per aprire il menu
a tendina

Le voci del menu a tendina sono le stesse indicate in fase di domanda.

A L'utente puo vedere nel menu a tendina solo le tipologie di spese ammesse.

13



6. Rendicontazione contabile: fatture e cedolini

Una volta selezionata la voce di spesa, |'utente deve indicare il tipo di documento che intende
allegare da un menu a tendina accanto al pulsante “"Tipo di spesa”.
Sono previste due tipologie distinte di documenti: Fattura e Cedolino.

Seleziona Voce di Acguisto di dispositivi & servizi infrastruttursli w
Spesa

| Tipo Documento @

| Numerzs Fattura | Cedaling
Crata Fattura

[gg/mmiaaaa)l

Cliccare per aprire il menu
a tendina e scegliere tra le
alternative proposte

| Cggette Fattura |

Totale Imponibile [es
10,00}

Attenzione Allegare Fattura con timbro Saldato o Fattura + Documento di Pagamento

Se |'utente intende rendicontare una fattura, deve selezionare la voce “Fattura” dal menu a
tendina accanto alla voce “Tipo Documento”. Deve quindi inserire il numero della fattura, accanto
alla voce “Numero Fattura” e procedere, poi, con l'inserimento della data, accanto alla voce “Data
Fattura”.

A La data inserita deve essere in formato gg/mm/aaaa

Deve quindi essere inserito |'oggetto della fattura.

Seleziona Voce di Acquiste di dispositivi 2 servizi infrastruttursli v
Spesa

Tipe Documento Fattura M»

Humers Fattura 12121212121212

Cata Fattura 10,05 2010

[gg/mmiaaaal

Cggetts Fattura jkasdhk jdhjd

Totale Impenibile (es Indicare qui I'oggetto della
10,00 fattura

Attenzione Allegare Fattura con timbro Saldato o Fattura + Documento di Pagamento

14



Infine, I'utente deve inserire I'importo imponibile.

Seleziona Voce di Aoguiste di dispositivi 2 servizi infrastrutturali il
Spesa

Tipo Documents | Fattura V|

Humero Fattura |1E1E1E1E1E121E

Data Fattura [10/09/2010 |

{gg/mmsaaaa}

Cggette Fattura |_p_ asdhk jdhjd

Totale Imponibile (es 250,00 R -

g @.{ Indicare qui il totale

imponibile

Attenzione Allegare Fattura con timbro Saldato o FatiOma = OOCOTTeT O E a0 a e o

Documento |[ Sfoglia... ]

Salva la Spesa m

A L'importo inserito deve contenere anche la virgola e due decimali.

A questo punto, &€ necessario allegare il documento, cliccando sul bottone “Sfoglia” accanto al

campo “Documento”, in fondo alla pagina.

Seleziona Voce di Aoguiste di dispaositivi & servizi infrastruttursli W
Spesa
Tipe Documente | Fattura vl
Humerz Fattura |1E1E1E1E121E12
Data Fattura [10/09/2010 |
{gg/mmiaaaal
Cggetts Fattura |j.»_ asdhk johjd
Totale Imponibkile {es |EEEI.EIEI |
| 10,00

Attenzione Allegare Fattura con timbro Saldato o Fattura + Documento di Pagamento

Decuments C |

Salva la Spesa Chiudi

Sfoglia....

Cliccare su “Sfoglia” per cercare
il documento da allegare

15



Si aprira una finestra dalla quale € possibile selezionare il file da allegare.

(@.? CAMERA DI
&, COMMERCIO
& MILANO

Scegliere file

Cerca in: I @ Desktop

@wp_documentojer_rendicontazione

ativa
Docurnenti
recenti
[: ione di corsi base
Dezktop

delle tecnologie acquistate

Documenti tare tutte le voci di spesa dichiarate nella

&

i infrastruttursli

Rizorse del
computer

< £
Rizorze direte  Mome file: Iwp_documento_per_rendicontazione j Apri I
Tipo file: [ Tunti i ie 7 | s |

&

Mocm::-a 1 miel dati = e a5
Totale Impenibile {es 250,00
10,00}

Attenzione Allegare Fattura con timbro Saldato o Fattura + Documento di Pagamento

Documento | CSfodlia..

Salva |la Spesa m

Una volta selezionato il documento, |'utente deve cliccare su “Salva la spesa”.

Seleziona Voce di Acguiste di dispositivi & servizi infrastrutturali il
Spesa

Tipo Documento | Fattura v|

Humers Fattura |1E1E121E1E1E12

Data Fattura [ 10/092010 |

{ggfmmiaaaal

Oggette Fattura |j< asdhk jdhjd

Totale Imponibile (es |_':_5[||[|[| |

10,00}

Attenzione Allegare Fattura con timbro 5aldato o Fattura + Documento di Pagamento

Documento Ch\Documents amd Settings '.DEpIsnd[ Siogla

Salva la Spesa

Cliccare per salvare i
dettagli relativi alla spesa




A I formati dei file da allegare possono essere solo: .pdf e .tif.
Ai fini della protocollazione, & necessario che la dimensione dei documenti allegati non

superi, in totale, i 6MB. Pertanto, & consigliabile scansire i documenti con una
risoluzione bassa.

Se |'utente intende rendicontare una spesa da cedolino, deve selezionare “Cedolino” nel menu a
tendina accanto a "Tipo di Documento”.

Per le spese relativo al personale, deve essere calcolato il costo giornaliero, che poi il sistema
moltiplichera per le giornate dedicate al progetto:

Es: spesa mensile per I'addetto: 2750,00.
Giorni lavorati nel mese: 22

Costo giornaliero: 125,00

Giorni dedicati al progetto: 10

Totale spese personale: 1250,00

Seleziona Voce di Consulenze specialistiche legsate alladozions delle tecnologis acguista |
Spesa

| Tipe Documents

| Nome Dipendente
Numergs Gigrnate
Dedicate [Valore Cliccare per aprire il menu
intera} a tendina e scegliere

“Cedolino” tra le

Costo Giornaliero [es. alternative proposte
10,00}

| Documents | | Sfoglia...

Salva la Spesa m

A questo punto, occorre compilare i diversi campi inserendo il home del dipendente, il numero
delle giornate dedicate e il costo delle stesse. Deve quindi essere allegato il documento
(cedolino).
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ATTEMNZIOME: Per prosequire & necessario rendicontare tutte le voci di spesa dichiarate nella
domanda.

Selezicna Voce di Consulenze specislistiche legsate slladozicns delle tecnologis socguista
Spesa

| Tipe Documents | Cadoling |

| Nome Dipendente | L=cnardo da Wind

Humergs Gicrnate

o

Dedicate [Valore
intera)

Costo Giornaliero |es. 10
10,00}

| Documento | C:\Document srd Settings :Ef|3"2m

=]

A Il formato del valore da inserire nel campo “"Numero Giornate Dedicate” non puo
contenere virgole. L'importo inserito nel campo "“Costo Giornaliero”, invece, deve
contenere la virgola e due cifre decimali.

L'utente deve quindi procedere all'indicazione delle ulteriori eventuali voci di spesa, seguendo i
passaggi precedentemente illustrati.

A E’ possibile proseguire soltanto dopo aver rendicontato tutte le voci di spesa
indicate in fase di domanda. Nel caso in cui per una voce non siano state effettuate
spese, si dovranno inserire dei dati “fittizi” (n.fattura 1, importo pari a 0,00, ...)
allegando un pdf con una dichiarazione con la quale si conferma che non sono stati
effettuati investimenti per quella determinata tipologia di spesa.

In fondo alla pagina, trovera il pulsante “Chiudi e prosegui”, sul quale dovra cliccare per
procedere nella fase successiva.
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ATTENZIONE: Per proseguire @ necessario rendicontare tutte le voci di spesa dichiarate nella

domanda.

Seleziona Voce di
Spesa

= 2

| Tipo Documento

| Documento

| Sfoglia__|

Salva la Spesa

- Copyright 2009 - Camera di Oswgimercio di Milano -

poweered by DigiCamere

Cliccare per chiudere la
fase di dettaglio delle voci
di spesa
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7. Firma digitale e invio del documento

Una volta dettagliate le voci di spesa, I'utente pud procedere all’apposizione della firma digitale,
cliccando sul pulsante “Visualizza e Firma Documento”, posto in fondo alla pagina.

sul bottone "Sfu:u'glia" accanto al caumpn "Documenta”, in fondo | Elirr
alla pagina.

Rendicontazione Contabile

Dati Delegato @ Modifica Dati Bancari

‘ “Yisualizza e Firma Documento Cliccare per procedere alla
visualizzazione e
firma/stampa del documento
di rendicontazione

/!\ Attenzione! Se le spese rendicontate sono inferiori al 70% della spesa ammessa, il
sistema visualizza un alert che blocca la procedura fino all'immissione di un totale di
spesa perlomeno pari al 70% delle spese ammesse. Per poter continuare, I'utente deve
cliccare “Ok” e il sistema lo reimmette nella pagina dalla quale puo procedere con la
rendicontazione.

novazione e lo
luppo

Windows Internet Explorer

+ Mie Rid
—] L] Attenzione il totale delle spese rendicontate & ammissibili & inferiore al 70% delle spese ammesse a contributa, Mon & possibile continuare fino a che
. limporta non raggiunge almeno il 70% delle spese ammesse a contribuko.

tiservata|
Jiomno

Jiani Emilia ‘
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Una volta terminata la fase di rendicontazione, I'utente accede alla pagina successiva, da dove ¢
visualizzabile il modulo compilato con i dati precedentemente immessi nel corso della procedura.

Iniziative di accesso

al credito 2hin CAMERA DI
[ %ﬁ’ COMMERCIO
Iniziative per % MILANO
I'innevazione e lo
sviluppo Alla

CAMERA DI COMMERCIO di MILAMO
i Meravigl, 9/h 20123 Milano

Iniziative per le
nuove imprese

Bando IMPRESA DIGITALE
Iniziative per

LREERRsSRnE 'MANDA DI LIQUIDAZIONE DEL CONTRIBUTO

Progetti speciali per
I3 ™innovazione

DATI ANAGRAFICI DEL RICHIEDENTE

Le Mie Richieste IIiLa sottoscrittofa

Nome e coqgnome

Area Riservata Codice fiscale

Buaongioro,

Fertraris Francesco Data di nascita 14/031970
Esci Luoge di nascita ilano (Milano)

Modifica i miei dati . .
i ‘ Nazionalita ITALIA,

@ Indirizzo di residenza

FIRMA DIGITALE @

-
m
L=

in gualitd di Legale Rappresentante dellimpresa

NS

Denominazione dell'impresa
Forma giuridica SOCIETA A RESPONSABILITA LIMITATA

Partita IVA
Codice fiscale

Codice attivita (ATECO 2007} 95.11.00

Per firmare digitalmente il documento, l'utente deve cliccare sul pulsante “Conferma e Firma
Online con CNS”, posto in fondo alla pagina

Il Legale Rappresentante

(firma e timbro)

Conferma e Firma On Line con CNS ) l <€———| Cliccare per firmare il documento con
firma digitale

A questo punto si apre una nuova finestra che consente all’'utente di firmare il documento di
rendicontazione, cliccando sul tasto “Firma”.
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Firma Documenti

Firma del documento in corso..._._

Firma File [X]

I file presenti in questo box werranno bukki Firmati

Mod Tipo Documento
POF Richiesta Rendicontazione

(Doppio Click sul documento per wisualizzare |'originale)

Pacchetto ricevuto privo di Firma.

A

Cliccare per firmare il documento

Una volta firmato il documento, l'utente pud visualizzarlo cliccando sul pulsante “Visualizza
Documento di Rendicontazione Firmato”, posto in fondo alla pagina.

Rendicontazione Contabile

‘ Visualizza Documento Rendicontazione Firmato

- Copyright 2009 - Camera di Commercio di Milang -

Cliccare per Visualizzare il documento
di rendicontazione firmato
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8. Invio diretto in Camera di Commercio di Milano

A questo punto, l'utente invia il documento alla Camera di Commercio, cliccando sul pulsante
“Invia in Camera di Commercio”, situato in fondo alla pagina

Rendicontazione Contabile Visualizza Documento Rendicontazione [ Annulla Documento Rendicontazione
‘ Imvia in Camera di Commercio ’

" Cliccare per inviare il
- CEIp'_-,-‘I'IQhT 2009 - Camer documento in Camera di powared by DigiCameare

Commercio

Si apre una finestra di alert che segnala che |‘operazione comporta la protocollazione del
documento in Camera di Commercio.
L'utente deve cliccare su Ok e procedere con la protocollazione.

Descrizione delle attivita quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet? quem ad finem sese effrenata iactabit
tecniche e organizzative svolte  audacia? quamdiu etiam furer iste tuus nos eludet? quem ad finem sese effrenata
per realizzare il progetto iactabit audacia? quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet? quem ad finem sese

effrenata iactabit audacia?

Indicazione dell'eventuale quamdiu etiam furor iste tuus nos eludet? quem ad finem sese effrenata iactabit
evoluzione/ulteriore sviluppo del | audacia? quamndiu etiam furor iste tuus nos eludet? quemn ad finem sese effrenata

Windows Internet Explorer

a iactabit
9 _ . o _ _ . . _ be effrenata
\“:J‘/ Attenzione con questa operazione la domanda werrd inviata e protocollata in Camera di Commercio. Confermi l'operazione?
3 iactabit
[ oK ] h annlla ] e effrenata
nem sese
EE
Imprese/enti coinvolti come furor iste tuus nos eludet? quem ad finem sese effrenata iactabit
partner o fornitori audacia? quarNu etiam furor iste tuus nos eludet? quem ad finem sese effrenata
amdiu etiam furor iste tuus nos eludet? quem ad finem sese
Commenti/aree di quamdiu etiam furor iste t| Cliccare per procedere con ctabit
migliorarmento audacia? quamdiu etiam | |a fase di protocollazione frenata
iactabit audacia? quamdi 1 SESE
effrenata iactabit audacia

Rendicontazione Contabile Visualizza Documento Rendicontazione @ Annulla Documento Rendicontazione

A Attenzione! Se il volume dei documenti allegati supera, in totale, i 6MB il sistema
visualizza un alert che invita I'utente a ridurre le dimensioni dei file.
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Punteggio 81,00
Commissione

Windows Internet Explorer

Contril Q Atkenzione la dimensione dei file da protocollare & superiore ai 3 megabyte, Si preqga di ridurre la dimensione dei File,
Contril

Invio {

da CC e T

Codice Iban | [T45K0306909464050565650141

Banca | asada

In tal caso, l'utente viene rimandato ad una pagina dalla quale deve selezionare |'opzione
“Annulla Documento Rendicontazione”, per poter poi procedere alla modifica dei dettagli di spesa.

Rendicontazione Contabile Visualizza Documento Rendicontazion+ | Annulla Documento Rendicontazione

Imvia in Camera di Commercio

Cliccare per annullare il
documento di rendicontazione

- Copyright 2009 - Camera di Commercio di Milano - TrOTTETET I T T T T

All'atto della protocollazione, I'utente accede ad una pagina che contiene tutti i riferimenti della
pratica protocollata e clicca sul link posto in fondo alla pagina

A questo punto, I'utente puo selezionare “Scarica documento di rendicontazione per CCIAA” in
fondo alla pagina per salvare il documento.
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